附件2
港口航运管理信息系统升级维护和中心机房管理及信息化日常办公设备维护外包服务项目响应文件要求

　　响应文件组成部分应包含以下内容（以下文件必须加盖公章，要求必须提供的文件应按要求提供，否则竞标无效）：
　　一、报价函（格式自定，必须提供）； 

　　二、报价表（见格式1，必须提供）；

　　三、有效的营业执照、税务登记证、组织机构代码证或营业执照（三证合一）（提交复印件加盖单位公章，必须提供）

　　四、法定代表人身份证复印件（复印件加盖单位公章，必须提供）；

　　五、法定代表人授权委托书原件，代理人身份证复印件（委托代理时，则必须提供，参考格式2，现场需核验代理人身份证原件，身份证复印件加盖单位公章）；

六、供应商在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询相关供应商信用记录，同时须将查询结果打印加盖公章提交（必须提供，否则磋商响应无效）。 “信用中国”查询内容包括：信用信息页面、失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单共三个网页打印，网页打印须显示供应商名称以及查询结果。其中基本信息页面打印时间为本项目自采购公告发布之日起至截止时间止；

　　七、供应商在“中国政府采购网”（www.ccgp.gov.cn/search/cr）查询与供应商相关政府采购严重违法失信行为记录名单记录，并将查询结果打印加盖公章提交。网页打印须显示供应商名称以及查询结果，其中基本信息页面打印时间为本项目自采购公告发布之日起至截止时间止。（必须提供，否则磋商响应无效）。

八、项目工作方案（必须提供，包括但不限于对采购项目的理解、工作目标、实施方案、难点分析及应对措施、工作计划、进度保证措施、组织机构、人员配备等）；

九、项目管理组织机构及人员配备。包括项目负责人、拟投入项目人员的基本信息、具有的专业能力和类似项目经验清单（参考格式3），同时提供人员业绩证明材料（包括合同、验收证书、业主方证明或企业任职文件其中之一）、相关职称或资质证书复印件；（必须提供）

十、服务质量保证措施及服务承诺（必须提供）；

十一、供应商类似业绩清单（见格式4）。附证明材料，以提供成交通知书、合同复印件或验收证明为准（必须提供）。
格式1

报  价  表

采购项目名称: 港口航运管理信息系统升级维护和中心机房管理及信息化日常办公设备维护外包服务项目                                                    

采 购 单 位：  广西壮族自治区港航发展中心  
                                                    单位：元

	序号
	项目内容
	项目要求(或技术参数需求)
	数量

①
	单价(元)
②
	单项合价（元）
③＝①×②
	备注

	1
	　　港口航运管理信息系统升级维护
	
	1
	
	
	

	2
	中心机房管理及信息化日常办公设备维护外包服务
	
	1
	
	
	

	合计金额：
	人民币（大写）：        （￥        ）


注：1、所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个数位。

    2、报价指服务费、设备费、管理费、验收费、利润、税金及其它所有成本、费用的总和。

法定代表人或法定代表人授权代表（签字或盖章）:              

供应商名称（盖章）：                                   

报价时间：     年     月    日 
格式2

法定代表人授权书

广西壮族自治区港航发展中心：

本人    （姓名）    系     （竞标人名称）     的法定代表人，现授权    （姓名）    为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改贵方组织的   （项目名称）     项目的采购响应文件、签订合同和处理一切有关事宜。代理期限从     年   月   日起至     年   月   日止。

授权单位（签章）：                
法定代表人（签字或盖章）：         

被授权代表（签字或盖章）：                
签发日期：      年    月   日

附：代理人工作单位：                       

身份证号码：                              

	粘贴法定代表人、被授权人身份证（正、反两面复印件）


格式3

项目人员配备情况

	序号
	姓名
	年龄
	岗位
	所学或从事专业
	从事专业工作年限
	具有类似项目经验情况说明
	执业或职业资格证明

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.在填写时，如本表不适合投标单位的实际情况，可自行制表填写。

2.附相关职称或资质证书复印件、个人业绩证明材料（包括合同、验收证书、业主方证明或企业任职文件其中之一）。

格式4

供应商类似服务业绩一览表

	序号
	采购单位名称
	项目名称
	采购
数量
	单价
	合同
金额（万元）
	中标（成交）通知书或合同
	用户评价(如有)
	采购单位联系人及
联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.在填写时，如本表不适合投标单位的实际情况，可自行制表填写。

2.附供应商自2018年以来具有类似项目的业绩证明材料，以提供成交通知书、合同复印件或验收证明为准，原件备查。
